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แบบคำร้องขอจบการศึกษา
วิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรสงคราม
วันที่............/............../...............
เรื่อง  ขออนุมัติการจบการศึกษา
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรสงคราม


ด้วยข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว..........................................................................................รหัสนักเรียน/นักศึกษา..........................................................วันเกิด.............................................................อายุ..........................ปี                เลขที่บัตรประชาชน   (-((((-(((((-((-(
สัญชาติ...........................   เชื้อชาติ..........................   ศาสนา.............................            ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้  บ้านเลขที่........................................หมู่....................................  ตำบล/แขวง........................................................อำเภอ/เขต.........................................................................จังหวัด.............................................รหัสไปรษณีย์  (((((           

ชื่อ-นามสกุลบิดา...............................................................อาชีพ.................................    ชื่อ-นามสกุลมารดา..............................................................อาชีพ.................................
สถานศึกษาเดิม.................................................................จังหวัด......................................  ระดับ.....................หน่วยกิตที่ได้..........................เกรดเฉลี่ยสะสม...........................
ได้ลงทะเบียนเรียนครบถ้วนตามหลักสูตร    (  ปวช.      (  ปวส.        ประเภทวิชา...........................................................สาขาวิชา.............................................................สาขางาน.....................................................................      จำนวนที่เรียนได้...............................หน่วยกิต        ได้เกรดเฉลี่ยสะสม.............................    
โทรศัพท์บ้าน........................................................โทรศัพท์มือถือ.................................................................................มีความประสงค์ขออนุมัติจบการศึกษาหลักสูตรดังกล่าวโดยมีเอกสาร/หลักฐาน ประกอบการพิจารณาดังนี้
(  สำเนาใบลงทะเบียน       (  สำเนาใบเสร็จรับเงิน     (  แบบบันทึกผลการเรียน
 (  เกณฑ์การประเมินการจบการศึกษา            (   โครงสร้างหลักสูตร (  รูปถ่าย  1  นิ้ว   3  รูป  (ไม่ใส่สร้อยคอ ไม่ใส่ต่างหู  รวบผม  ใส่เสื้อนักเรียนสีขาว   ใส่เครื่องหมายของวิทยาลัยฯ ทุกชิ้น ไม่มีหนวด  เครา  ผมรองทรง)


จึงเรียนเพื่อโปรดพิจารณา









ลงชื่อ.............................................................นักเรียน/นักศึกษา









       (..............................................................)
	1.  เสนอ  ผู้อำนวยการ
     ขอรับรองว่านักเรียน นักศึกษา ได้ลงทะเบียนครบตามโครงสร้างหลักสูตรและมีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้อง
ลงชื่อ........................(....................................)อาจารย์ที่ปรึกษา  ........./........./..........
	6.  เสนอ  ผู้อำนวยการ
       ได้ตรวจสอบแล้วพบว่านักเรียน  นักศึกษา 

( ชำระเงินค่าลงทะเบียนครบ  (  ค้างชำระเงินค่าลงทะเบียน จำนวน..........บาท    
ลงชื่อ.....................(น.ส.โสพิศม์.ประยูรหงษ์)หัวหน้างานการเงิน........./........./.........

	2.  เสนอ  ผู้อำนวยการ
     ขอรับรองว่านักเรียน นักศึกษา ได้ลงทะเบียนครบตามโครงสร้างหลักสูตรและมีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้อง
ลงชื่อ..........................(....................................)หัวหน้าแผนก  ........../........../..........
	7.  เสนอ  ผู้อำนวยการ
         (   ตรวจสอบเอกสาร/ หลักฐานต่าง ๆ แล้ว  เห็นสมควรอนุมัติ  

         (  ...............................................................................................

ลงชื่อ........................(น.ส.เฉลิมพร.สายสนิท) หัวหน้างานทะเบียน......../......../.........

	3.  เสนอ  ผู้อำนวยการ
     ได้ตรวจสอบรายวิชาของนักเรียน นักศึกษาแล้ว ครบถ้วนถูกต้องตามโครงสร้างหลักสูตร
ลงชื่อ.........................(นางแสงโฉม.นิลดำ)หัวหน้างานหลักสูตรฯ  ......./......../........
	8.  เสนอ  ผู้อำนวยการ
         (   สมควรอนุมัติ
              (   ..............................................................................................
ลงชื่อ......................(นายวรรณยุทธ.จิตสมุทร)รองผอ. ฝ่ายบริหารฯ ......../......../........

	4.  เสนอ  ผู้อำนวยการ
     ได้ตรวจสอบผลการเรียนตามรายวิชาที่ลงทะเบียนแล้วมีผลการเรียนเฉลี่ยตามเกณฑ์มาตรฐาน
ลงชื่อ.......................(น.ส.อุษณิษา.สามพิมพ์)หัวหน้างานวัดผลฯ ........./......../.........
	9.  เสนอ  ผู้อำนวยการ
         (   สมควรอนุมัติ
          (   ..............................................................................................

ลงชื่อ......................(นายสราวุธ.กิจวงศ์ภักดิ์)รองผอ. ฝ่ายวิชาการ ........./........./.........

	5.  เสนอ  ผู้อำนวยการ
       ได้ตรวจสอบแล้วพบว่านักเรียน  นักศึกษา

               (  ติดค้าง           (   ไม่ติดค้าง

ลงชื่อ......................(น.ส.เสาวรส..เมืองเสน)หัวหน้างานห้องสมุด......../......../.........
	10.  ผลพิจารณา                 (   อนุมัติ             (  ไม่อนุมัติ .................................
ลงชื่อ..............................................
       (...นายนิรันดร์........วงษ์จิ๋ว.....)

ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรสงคราม


พลิกด้านหลัง
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หมายเหตุ
1. นักเรียน  นักศึกษาที่แจ้งจบการศึกษาแล้ว  แต่ยังไม่จบให้แจ้งจบการศึกษาใหม่ทุกครั้ง
2. นักเรียน  นักศึกษาที่เปลี่ยนชื่อ-สกุล  ให้แนบสำเนาใบคำร้องขอเปลี่ยนชื่อ หรือทะเบียนสมรส  หรือทะเบียนบ้าน  หรือทะเบียนหย่ามาด้วย
3. ให้เขียนข้อมูลทุกอย่างให้ชัดเจน  อ่านง่ายและถูกต้องด้วยตนเอง  (กรณีมียศให้แนบหนังสือกำกับยศมาด้วย)
4. ที่อยู่ที่สามารถติดต่อและจัดส่งเอกสารได้ หากวิทยาลัยฯ  จัดส่งเอกสารให้ตามที่อยู่ที่แจ้งแล้ว  ไม่ได้รับหรือไม่มีที่อยู่ตามที่ระบุ  วิทยาลัยฯ  จะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น
ชื่อ-นามสกุล........................................................................ที่อยู่..........................................ตำบล................................................อำเภอ.............................................
จังหวัด...............................................รหัสไปรษณีย์  (((((   โทรศัพท์บ้าน........................................โทรศัพท์มือถือ.......................................................


ข้าพเจ้าขอยื่นคำร้องเพื่อขอเป็นผู้สำเร็จการศึกษาภาคเรียนที่...............ปีการศึกษา......................  โดยได้ตรวจสอบว่าครบโครงสร้างหลักสูตรแล้ว  และจะติดตามผลการอนุมัติจบด้วยตนเอง  หากเกิดข้อผิดพลาดใด ๆ   ให้ถือว่าเป็นความรับผิดชอบของข้าพเจ้าเอง  ข้าพเจ้าจึงขอรับรองว่าจะปฏิบัติตาม และข้อความที่ระบุถูกต้องเป็นความจริงทุกประการ
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ขั้นตอนการติดต่อขอรับใบระเบียนผลการเรียน
1. นักเรียน  นักศึกษายื่นเรื่องขอจบการศึกษากับอาจารย์ที่ปรึกษาหลังประกาศผลการเรียนและมีผลการเรียนครบทุกรายวิชา
2. อาจารย์ที่ปรึกษาตรวจสอบคำร้องขอจบและเอกสารแนบให้ครบถ้วนถูกต้อง  หากมีข้อผิดพลาดใด ๆ ให้แจ้งนักเรียน นักศึกษาทันทีเพื่อทำการแก้ไข
3. อาจารย์ที่ปรึกษารวบรวมคำร้องขอจบที่ถูกต้องส่งให้งานทะเบียน
4. งานทะเบียนดำเนินการจัดทำใบระเบียนผลการเรียน (รบ.1)  ภายใน  30  วัน  นับจากวันที่อาจารย์ที่ปรึกษาส่งเอกสาร
5. นักเรียน  นักศึกษา  ติดต่อรับใบระเบียบผลการเรียน (รบ.1)  ที่งานทะเบียน  เมื่อครบกำหนด  30  วัน
6. นักเรียน   นักศึกษา  จะต้องมารับใบระเบียนผลการเรียน (รบ.1)  ที่งานทะเบียน  ด้วยตนเอง  ตามวันและเวลาที่วิทยาลัยฯ  กำหนดเท่านั้น
หมายเหตุ    ให้นักเรียน นักศึกษา  เดินเรื่องเฉพาะขั้นตอนที่  1-  6  เท่านั้น








