แบบคำร้อง
เขียนที่  วิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรสงคราม
               วันที่……….เดือน…………..……………….พ.ศ…………….

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรสงคราม

ข้าพเจ้า  นาย/นางสาว……………………………………………………………...………รหัสนักศึกษา……………………………………...……………….เลขบัตรประจำตัวประชาชน.........................................................................................วัน/เดือน/ปี เกิด.........................................................ชื่อบิดา..............................................................................................ชื่อมารดา................................................................................................ระดับชั้น ( ปวช.  (  ปวส.  ชั้นปีที่............สาขาวิชา……………………………………………….สาขางาน.............................................................. ความประสงค์ขอให้วิทยาลัยฯดำเนินการในเรื่องดังต่อไปนี้





จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการและขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ
ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ…………………………………………นักเรียน-นักศึกษา
 (...........................................................)
	 ความคิดเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา
       เห็นสมควรอนุญาต                 ไม่สมควรอนุญาต
     ลงชื่อ………………………………………อาจารย์ที่ปรึกษา
      (......................................................)
	    ความคิดเห็นหัวหน้าฝ่ายปกครอง  
        เห็นสมควรอนุญาต                  ไม่สมควรอนุญาต
     ลงชื่อ………………………………………หัวหน้าฝ่ายปกครอง
              (นายธีรทัต   สื่อสุวรรณ)

	ความคิดเห็นหัวหน้างานทะเบียน
        เห็นสมควรอนุญาต                 ไม่สมควรอนุญาต
ลงชื่อ………………………………………หัวหน้างานทะเบียน
       (นางสาวเฉลิมพร  สายสนิท)
	ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ  
         เห็นสมควรอนุญาต                  ไม่สมควรอนุญาต
     ลงชื่อ………………………………………รองฝ่ายวิชาการ
           (นายสราวุธ     กิจวงศ์ภักดิ์)

	คำสั่งผู้อำนวยการฯ
………………………………………………………………………………………………………………………….

ลงชื่อ…………………………………………

(นายณรงค์ชัย   สุขสวคนธ์)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรสงคราม


หลังจากนักเรียน นักศึกษาได้ยื่นคำร้องที่งานทะเบียนเรียบร้อยแล้วสามารถติดต่อขอรับเอกสารได้ภายใน 3 วันทำการ
รับเอกสารแล้วเมื่อวันที่.....................................................   ลงชื่อ.......................................................ผู้รับเอกสาร
หนังสือรับรอง


ขอหนังสือรับรองว่ากำลังศึกษาอยู่  เพื่อ………………………………………………………………………………..……………………………


ขอสำเนา รบ. ปัจจุบัน  เพื่อ...............................................................................................................................................


ขอหนังสือรับรองความประพฤติ  เพื่อ................................................................................................................................


ขอหนังสือรับรองเวลาเรียน  เพื่อย้ายสถานศึกษา (ระบุชื่อสถานศึกษา)............................................................................


ขอหนังสือรับรองผลการเรียน เพื่อขอรับทุน(ระบุชื่อทุน)…………………………………………………………..…………………………..


ขอทำบัตรนักเรียน-นักศึกษาใหม่  ต้องชำระค่าทำบัตรใหม่ครั้งละ……………...…...บาท  รับเงินค่าทำบัตร 


เป็นเงิน…………….. บาท  ตามใบเสร็จเล่มที่…………..…….เลขที่………..…..ลงชื่อ………………….…………….เจ้าหน้าที่การเงิน


ขอหนังสือส่งตัว  เพื่อไปเรียนภาคฤดูร้อน  ณ  วิทยาลัย………………………………..………………………………..มีวิชาเรียนดังนี้


1.ชื่อวิชา……………………………………………………………..……..2.ชื่อวิชา……………………………….……………………………………..


3.ชื่อวิชา……………………………………………………………………..4.ชื่อวิชา……………………………………………………………………..


           ทั้งนี้ได้แนบรูปถ่ายขนาด  1 นิ้ว  จำนวน 1 รูป  มาพร้อมคำร้องฉบับนี้แล้ว








