ใบคำร้องขอประกาศนียบัตรหรือใบแทนประกาศนียบัตร
เขียนที่วิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรสงคราม
วันที่..........เดือน......................พ.ศ.................
เรื่อง   ขอประกาศนียบัตรหรือใบแทนประกาศนียบัตร
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรสงคราม
สิ่งที่ส่งมาด้วย
○ ( หลักฐานการแจ้งความต่อพนักงานเจ้าหน้าที่  ฉบับลงวันที่.................................


 ○( ประกาศนียบัตรฉบับที่ชำรุด


ด้วยข้าพเจ้า.................................................................รหัสประจำตัวนักเรียน...........................................
ได้สำเร็จการศึกษาหลักสูตรวิชา.....................................................................................................  จำนวน..............ชั่วโมง     
เรียนรอบ  (เช้า   (บ่าย    (ค่ำ   รุ่นที่................   ปีการศึกษา......................    มีความประสงค์จะขอ


(ใบประกาศนียบัตร   เนื่องจาก
จบการศึกษา/จบหลักสูตร


(ใบแทนประกาศนียบัตร เนื่องจาก (ประกาศนียบัตรสูญหายและได้แจ้งความต่อพนักงานเจ้าหน้าที่แล้ว


(ประกาศนียบัตรชำรุดและส่งประกาศนียบัตรฉบับชำรุดมาประกอบการพิจารณาด้วย


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย โดยข้าพเจ้าจะมารับวันที่....เดือน...........พ.ศ.................
ขอแสดงความนับถือ
        ลงชื่อ...................................................ผู้ยื่นคำร้อง
(.....................................................)
.................................................................................................................................................................................................................
ความคิดเห็นนายทะเบียน

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเรียนแล้วปรากฏว่า

○( สำเร็จการศึกษา  



○( เคยได้รับประกาศนียบัตรไปแล้ว  ประกาศนียบัตรเลขที่.......................


(○ ยังไม่เคยได้รับประกาศนียบัตร


( ไม่ปรากฏหลักฐานการสำเร็จการศึกษา ตามคำร้อง


จึงเห็นสมควร

(○ ออก

(○○ ใบประกาศนียบัตร
○ (○  ใบแทนประกาศนียบัตร






○( ไม่ออก
เพราะ....................................................................................
ลงชื่อ...........................................นายทะเบียน
     (นางสาวเฉลิมพร    สายสนิท)
..........................................................................................................................................................................................................
ผลการพิจารณา
     ○( อนุมัติ

○( ไม่อนุมัติ
( อื่น ๆ...............................................................................






         ลงชื่อ...........................................หัวหน้าสถานศึกษา
   (นายณรงค์ชัย   สุขสวคนธ์)
............................................................................................................................................................................................................
ได้รับ

    ○ ( ใบประกาศนียบัตร
○( ใบแทนประกาศนียบัตร
   ลงชื่อ.........................................................ผู้รับ/ผู้รับแทน

      (......................................................)








วันที่............/.............../..............
