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ระบบบัญชีแยกประเภท
FM งบประมาณ

อนุมัติจัดสรรเงินงบประมาณ
PO จัดซื้อจัดจ้าง

สร้างPO/ตรวจรับสินค้า

RP รับและน าส่ง
รับรายได้และน าส่ง

AP ระบบเบิกจ่าย
เบิกจ่ายเงิน/เบิกเกินส่งคืน

FA ระบบสินทรัพย์
สร้างสินทรัพย/์ประมวลค่าเสื่อม

GL บัญชีแยกประเภท
บันทึก/ปรับปรุงบัญชี

รายงานทางการเงิน
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การบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท
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บช.01



บช.01
การบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท

ค าสั่งงาน 
Sap Logon

แบบฟอร์ม และประเภทเอกสาร 
New GFMIS

ชื่อประเภทเอกสาร

ZGL_JV บช01 ประเภทเอกสาร JV บันทึกรายการทางบัญชีทั่วไปท่ีไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด 

ZGL_JR บช01 ประเภทเอกสาร JR บันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด

ZRP_RE บช01 ประเภทเอกสาร RE บันทึกรับเงินฝากธนาคารพาณชิย์

ZF_02_PP บช01 ประเภทเอกสาร PP บันทึกจ่ายเงินฝากธนาคารพาณิชย์

ZGL_N3 บช01 ประเภทเอกสาร N3 บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดนิ

ZGL_JM บช01 ประเภทเอกสาร JM บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง
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JV

บันทึกปรับปรุงรายการบัญชี
ที่บันทึกรายการไม่ถูกต้อง 

ไม่เกี่ยวกับเงินสดและ
เทียบเท่าเงินสด 

ปรับปรุงบัญชีแยกประเภทที่ไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด

ปรับปรุงรหัสกิจกรรมย่อย

ปรับปรุงรหัส Sub Book GL

ปรับปรุงรหัสหน่วยงานคู่ค้า 

ปรับปรุงศูนย์ต้นทุนที่ไม่ใช่หน่วยรับงบประมาณ

การบันทึกรายการบัญชทีั่วไปไม่เกี่ยวกับเงนิสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีทั่วไปไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีทั่วไปไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด

ระบุเอกสารส ารองเงินเมื่อต้อง
ปรับปรุงเอกสารเบิกแหล่งเงินปีเก่า

(เงินกันฯ)

ระบุเอกสารการจัดซื้อเมื่อต้อง
ปรับปรุงเอกสารเบิกแหล่งเงินปีเก่า

(PO ปีเก่ายกมา)
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การบันทึกรายการบัญชีทั่วไปไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีทั่วไปไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีทั่วไปไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีทั่วไปไม่เกี่ยวกับเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบญัชีเงนิสดและเทียบเท่าเงนิสด

ปรับปรุงบัญชีที่บันทึกรายการไม่ถูกต้อง
เกี่ยวกับเงินสด และเทียบเท่าเงินสด

ปรับปรุงบัญชีแยกประเภทท่ีเกี่ยวกับ

เงินสดและเทียบเท่าเงินสด

ปรับปรุงรหัส Bank Book

ปรับปรุงรหัสศูนย์ต้นทุนที่บันทึกรายการ
ไม่ถูกต้อง

บันทึกรายการบัญชีการฝากและถอนเงิน
จากบัญชีเงินฝากธนาคารพาณิชย์

น าเงินฝากธนาคารพาณิชย์
DR บัญชีเงินฝากธนาคารพาณิชย์

CR เงินสดหรือเทียบเท่าเงินสด

ถอนเงินจากธนาคารพาณิชย์
DR เงินสดหรือเทียบเท่าเงินสด

CR บัญชีเงินฝากธนาคารพาณิชย์

ประเภทเอกสาร JR บรรทัดรายการด้านเดบิต และเครดิต 
ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทที่เป็นเงินสดหรือเงินฝากธนาคาร
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การบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด

รับเงินเบิกเกินส่งคืน ผ่าน Bill Payment
บันทึก BD ที่ระบบ New GFMIS

บันทึก BD
เดบิต เงินฝากธนาคารรายบัญชีเพื่อน าส่งคลัง
เครดิต เบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง

เมื่อน าส่งเงินผ่าน K-corp ระบบบันทึก
เอกสารน าส่งให้อัตโนมัติ

บันทึก JR
เดบิต เงินสดในมือ 
เครดิต เงินฝากธนาคารรายบัญชีเพื่อน าส่งคลัง

บันทึก R6
เดบิต พักเงินน าส่ง
เครดิต เงินสดในมือ 

บันทึกรายการปรับปรุงบัญชี เงินสดในมือ 
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การบันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด
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การบันทึกรายการบัญชีเงินสดและเทียบเท่าเงินสด



• DR  เงินสดหรือเงินฝากธนาคารพาณิชย์

• CR  รายได้หรือหนี้สิน - ระบุประเภท

RE

บันทึกรับเงินนอกงบประมาณ
ฝากธนาคารพาณิชย์

การบันทึกรับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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ประเภทเอกสาร RE บรรทัดรายการด้านเดบิต ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท
ที่เป็นเงินสดหรือเงินฝากธนาคาร



การบันทึกรับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกรับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกรับเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกรับเงินฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกรับเงินฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกรับเงินฝากธนาคารพาณิชย์

30



การบันทึกรับเงินฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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• DR  ค่าใช้จ่าย - ระบุประเภท
• CR  เงินสดหรือเงินฝากธนาคารพาณิชย์

PP

บันทึกจ่ายเงินนอกงบประมาณ
ฝากธนาคารพาณิชย์

ประเภทเอกสาร PP บรรทัดรายการด้านเครดิต ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท
ที่เป็นเงินสดหรือเงินฝากธนาคาร
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การบันทึกรายการจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกรายการจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกรายการจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกรายการจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกรายการจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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การบันทึกรายการจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์

38



การบันทึกรายการจ่ายเงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์
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เบิกหักผลักส่ง
เงินฝากคลัง

เป็นรายได้แผ่นดิน

เบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน

เบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังที่เป็นรายได้ของปีก่อน

เป็นเงินรายได้แผ่นดิน

เบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังท่ีบันทึกเป็นบัญชีหนี้สิน    
ส่งคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
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เบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังที่เป็นรายได้
ของปีก่อนเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

ผลักส่งเงินฝากคลังที่บันทึกเป็นบัญชีหนี้สิน    
ส่งคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดิน

ผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
(ภายในปีงบประมาณ)

DR รายได้ระบุประเภท (43XXXXXXXX) 
CR รายได้ที่มิใช่ภาษี (4206010199)

DR ค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน
(5104030218) 
CR รายได้ที่มิใช่ภาษี (4206010199)

DR หนีส้ินระบปุระเภท (2XXXXXXXXX) 
CR รายได้ที่มิใช่ภาษี (4206010199)

บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน

การระบุแหล่งเงิน : เดบิต แหล่งเงิน XX19400
เครดิต แหล่งเงิน XX26000
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บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
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บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
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บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
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บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
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บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
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บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
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บันทึกเบิกหักผลักส่งเงินฝากคลังเป็นรายได้แผ่นดิน

เม่ือไดเ้ลขท่ีเอกสาร N3 ระบบจะเกิดเอกสาร AUTO GEN ประเภทเอกสาร J3 
เพ่ือปรับลดเงินฝากคลงั
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แสดงเอกสาร AUTO
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แสดงข้อมูลทั่วไปของเอกสาร AUTO
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บันทึกปรับปรุงรายการบัญชีสิ้นปีงบประมาณ

บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง
เป็นค่าวัสดุ

บช.01 ประเภทเอกสาร JM บช.02 ประเภทเอกสาร SW

บันทึกรายการค้างรับ-ค้างจ่าย

บช.04 ประเภทเอกสาร SQ

บันทึกรายการรายได้แผ่นดิน
รอน าส่ง
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วสัดุคงคลงั

ปรับปรุงเป็น
ค่าวสัดุ

ปรับปรุงเป็น
วสัดุคงคลงั

บญัชีค่าวสัดุ 5104010104
บญัชีวสัดุคงคลงั

1105010105

สินทรัพย์ ค่าใชจ่้ายการไดม้า 
การซ้ือ การบริจาค 

การโอน

1.ปรับปรุงจากสินทรัพย์เป็นค่าใช้จ่าย

3.ปรับปรุงกรณีรหัสหมวดพัสดุไม่ถูกต้อง

บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังเป็นค่าวัสดุ

2.ปรับปรุงจากค่าใช้จ่ายเป็นสินทรัพย์
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1.ตัวอย่าง  สิ้นปีมียอดวัสดุคงคลังในระบบ GFMIS 5,000 บาท แต่จากการตรวจนับสิ้นปีงบประมาณ มียอดวัสดุ  

คงเหลือ 4,000 บาท

ปรับปรุงจากสินทรัพย์เป็นค่าใช้จ่าย
ปรับปรุงลดวัสดุคงคลังจ านวน 1,000 บาท 

รายการปรับปรุงบัญชีเป็นดังนี้

เดบิต บัญชคี่าวัสดุ (5104010104) 1,000.-

เครดิต  บัญชีวัสดุคงคลัง (1105010105) 1,000.-

*ในบรรทัดเครดิต บัญชีวัสดุคงคลังต้องระบุรหัสหมวดวัสดดุ้วย ซึ่งถ้าในจ านวนวัสดุคงคลัง

มีหลายหมวดวัสดุรวมกันต้องแยกบรรทัดรายการตามหมวดพัสดุนั้น ๆ 

บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังเป็นค่าวัสดุ
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ปรับปรุงจากค่าใช้จ่ายเป็นสินทรัพย์ 
ต้องปรับปรุงลดค่าวัสดุ 1,000 บาท

รายการปรับปรุงบัญชีเป็นดังนี้

เดบิต บัญชวีัสดุคงคลัง (1105010105) 1,000.-

เครดิต บัญชีค่าวัสดุ (5104010104) 1,000.-

*ในบรรทัดเดบิต บัญชีวัสดุคงคลังต้องระบุรหัสหมวดวัสดดุ้วย ซึ่งถ้าในจ านวนวัสดุคงคลัง

มีหลายหมวดวัสดุรวมกันต้องแยกบรรทัดรายการตามหมวดพัสดุนั้น ๆ 

2.ตัวอย่าง สิ้นปีมียอดค่าวัสดุตามบัญชี GFMIS 6,000 บาท แต่จากการตรวจนับตามระเบียบฯมียอดวัสดุคงเหลือ  

1,000 บาท

บันทึกปรับปรุงบัญชีค่าวัสดุเป็นบัญชีวัสดุคงคลัง
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3.ตัวอย่าง จากการตรวจสอบรายงานพัสดุพบว่ามียอดวัสดุคงคลังคงเหลือ 30,000 บาทรายละเอียดดังนี้

รายงานจาก GFMIS

หมวด 45101500 10,000 บาท

หมวด 44101600 20,000 บาท

รวม         30,000 บาท

รายงานจากการตรวจนับ

หมวด 45101500 9,000 บาท

หมวด 44101600 21,000 บาท  

รวม         30,000 บาท

ปรับปรุงกรณีรายละเอียดวัสดุคงคลังมีรหัสหมวดพัสดุไม่ถูกต้อง
ปรับปรุง โดยการลดมูลค่าหมวด 45101500 ลงและเพิ่มมูลค่าหมวด 44101600 ขึ้น

เดบิต  บัญชีวัสดุคงคลัง (หมวด 44101600) 1,000.-

เครดิต  บัญชีวัสดุคงคลัง (หมวด 45101500) 1,000.-

บันทึกปรับปรุงหมวดพัสดุ
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บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังเป็นค่าวัสดุ
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บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังเป็นค่าวัสดุ
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บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังเป็นค่าวัสดุ

บัญชีวัสดุคงคลังต้องระบุรหัสหมวดวัสดุด้วยเสมอ 
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บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังเป็นค่าวัสดุ

59



บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังเป็นค่าวัสดุ
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บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังเป็นค่าวัสดุ
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บันทึกปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลังเป็นค่าวัสดุ
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บช.02
การบันทึกปรับปรุงบัญชีค้างรับ-ค้างจ่าย
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64



ค าสั่งงาน 
Sap Logon

แบบฟอร์ม และประเภทเอกสาร 
New GFMIS

ชื่อประเภทเอกสาร

ZFBS1 บช02 ประเภทเอกสาร SW บันทึกปรับปรุงรายการบัญชีค้างรับ/ค้างจ่าย

การบันทึกรายการค้างรับ-ค้างจ่าย

สิ้นปีงบประมาณ ส่วนราชการจะต้องบันทึกปรับปรุงรายการค้างรับ-ค้างจ่าย 
ประเภทเอกสาร SW และเมื่อขึน้ปีงบประมาณใหม่ ให้หน่วยงานกลับรายการ
ทางบัญชี ได้ประเภทเอกสาร RW
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• DR  รายได้ค้างรับ (ระบุประเภท)
• CR รายได้ (ระบุประเภท)

มีรายได้ท่ีเกิดขึ้น แต่ไม่ได้รับเงิน
ภายในปีงบประมาณ ให้ปรับปรุง
รายการบัญชีเป็นรายได้ค้างรับ

• DR  ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท)
• CR ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ระบุประเภท)

มีค่าใช้จ่ายเกิดขึ้น แต่ยังไม่ได้
ช าระเงินภายในปีงบประมาณ 
ให้ปรับปรุงรายการบัญชีเป็น
ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

การบันทึกรายการค้างรับ-ค้างจ่าย
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การบันทึกรายการคา้งรับค้างจ่าย

ตัวอย่าง กรณีปรับปรุงรายการค่าไฟฟ้าค้างจ่าย
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การบันทึกรายการคา้งรับค้างจ่าย
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69

การบันทึกรายการคา้งรับค้างจ่าย



การบันทึกรายการคา้งรับค้างจ่าย
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การบันทึกรายการคา้งรับค้างจ่าย
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การบันทึกรายการคา้งรับค้างจ่าย



บช.04
การบันทึกรายการบัญชีส าหรับเอกสารที่พักไว้
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ค าสั่งงาน 
Sap Logon

แบบฟอร์ม และประเภทเอกสาร 
New GFMIS

ชื่อประเภทเอกสาร

ZFV50_SQ บช04 ประเภทเอกสาร SQ บันทึกปรับปรุงบัญชีรายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง

ZGL_N1 บช04 ประเภทเอกสาร N1 เบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน

ZRP_RI บช04 ประเภทเอกสาร RI โอนขายบิลภายในกรมเดียวกัน (รายได)้

ZRP_RJ บช04 ประเภทเอกสาร RJ โอนขายบิลข้ามกรม (รายได)้

ZRP_RK บช04 ประเภทเอกสาร RK โอนขายบิลภายในกรมเดียวกัน (หน้ีสิน)

ZRP_RL บช04 ประเภทเอกสาร RL โอนขายบิลข้ามกรม (หน้ีสิน)

ZRP_RM บช04 ประเภทเอกสาร RM โอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค

ZRP_RN บช04 ประเภทเอกสาร RN โอนขายบิลจากหน่วยงานงานส่วนภูมิภาคให้ทนุหมุนเวียน

ZRP_RO บช04 ประเภทเอกสาร RO โอนขายบิลจากหน่วยงานงานส่วนภูมิภาคให้ทนุหมุนเวียน (เป็นรายได)้
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สิ้นปีงบประมาณ ส่วนราชการจะต้องบันทึกปรับปรุงรายการรายได้แผ่นดินที่จัดเก็บ แต่น าส่ง
ไม่ทันภายในปีงบประมาณที่จัดเก็บ โดยการบันทึกด้วยแบบฟอร์ม บช 04 ประเภทเอกสาร SQ 
โดยระบบจะท าการผ่านรายการให้อัตโนมัติจนถึงสิ้นเดือนธันวาคม

การบันทึกรายการรายได้แผ่นดินรอน าส่ง
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• CR รายได้ (ระบุประเภท)
• DR  รายได้ค้างรับ (ระบุประเภท)

SQ ปรับปรุงรายการรายได้
แผ่นดินรอน าส่ง

การบันทึกรายการรายได้แผ่นดินรอน าส่ง
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การบันทึกรายการรายได้แผ่นดินรอน าส่ง
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การบันทึกรายการรายได้แผ่นดินรอน าส่ง
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การบันทึกรายการรายได้แผ่นดินรอน าส่ง
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การบันทึกรายการรายได้แผ่นดินรอน าส่ง
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การบันทึกรายการรายได้แผ่นดินรอน าส่ง

82



การบันทึกรายการรายได้แผ่นดินรอน าส่ง

เมื่อพกัรายการเอกสารเรยีบรอ้ยแลว้ วนัถดัไประบบจะท าการผ่านรายการ
และกลบัรายการเอกสารใหอ้ตัโนมตัิ ประเภทเอกสารกลบัรายการ RQ
โดยวนัที่กลบัรายการเป็นวนัที่ 01.10.YYYY (ปีงบประมาณถดัไป)
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เบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณ
เป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน
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บันทึกผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน
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บันทึกผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน
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บันทึกผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน
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บันทึกผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน
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บันทึกผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน
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บันทึกผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน
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1.เม่ือกดจ าลองการบนัทึกส าเร็จแลว้ไม่มี
ขอ้ผดิพลาด ใหก้ดบนัทกึข้อมูล

2.เม่ือกดบนัทึกขอ้มูล จะไดเ้ลขท่ีเอกสาร จ านวน 10 หลกั ตวัอยา่ง 3600000313
แลว้กดแสดงข้อมูล

บันทึกผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน
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บันทึกผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน
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บันทึกผลักส่งเงินงบประมาณเป็นเงินฝากคลังของทุนหมุนเวียน
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โอนขายบิล

RI
ภายในกรม
(รายได้)

RJ
ข้ามกรม
(รายได้)

RK
ภายในกรม
(หนี้สิน)

RL
ข้ามกรม
(หนี้สิน)

การบันทึกการโอนขายบิลระหว่างส่วนราชการกับส่วนราชการ
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• รายการที่ 1 CR เงินฝากคลัง (ผู้โอน)
• รายการที่ 2 DR เงินรับฝากของรัฐบาล (ผู้โอน)
• รายการที่ 3 DR เงินฝากคลัง (ผู้รับโอนภายในกรม)
• รายการที่ 4 CR เงินรับฝากของรัฐบาล (ผู้รับโอนภายในกรม)

RI

บันทึกโอนขายบิลภายในกรม 
(รายได้)

การบันทึกการโอนขายบิล (รายได้)

RJ

บันทึกโอนขายบิลข้ามกรม
(รายได้)

• รายการที่ 1 CR เงินฝากคลัง (ผู้โอน)
• รายการที่ 2 DR เงินรับฝากของรัฐบาล (ผู้โอน)
• รายการที่ 3 DR เงินฝากคลัง (ผู้รับโอนข้ามกรม)
• รายการที่ 4 CR เงินรับฝากของรัฐบาล (ผู้รับโอนข้ามกรม)
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RK

บันทึกโอนขายบิลภายในกรม (รายได้)

การบันทึกการโอนขายบิล(หนี้สิน)

RL

บันทึกโอนขายบิลข้ามกรม (รายได)้

CR เงินฝากคลัง (ผู้โอน)
DR เงินรับฝากของรัฐบาล (ผู้โอน)
DR เงินฝากคลัง (ผู้รับโอนภายในกรม)
CR เงินรับฝากของรัฐบาล (ผู้รับโอนภายในกรม)
DR หน้ีสินระบุประเภท (ผู้โอน)
CR หนี้สินระบุประเภท (ผู้รับโอนภายในกรม)

CR เงินฝากคลัง (ผู้โอน)
DR เงินรับฝากของรัฐบาล (ผู้โอน)
DR เงินฝากคลัง (ผู้รับโอนข้ามกรม)
CR เงินรับฝากของรัฐบาล (ผู้รับโอนข้ามกรม)
DR หนี้สินระบุประเภท (ผู้โอน)
CR หนี้สินระบุประเภท (ผู้รับโอนข้ามกรม)
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การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(รายได้)
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การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(รายได้)
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9999

การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(รายได้)



100100

การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(รายได้)



การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(รายได้)

101101



การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(รายได้)
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การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(รายได้)
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การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(รายได้)
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การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(รายได้)
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บันทึกโอนขายบิลข้ามกรม
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107

การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม



การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)

108

การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม



การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)

109

การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม



110

การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม



111

การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม



112

การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม
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การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม
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การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม
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บันทึกโอนขายบิลภายในกรม
(หนี้สิน)
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118

การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)
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การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)



120

การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)
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การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)
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การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)
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124



125



126

การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)
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การบันทึกโอนขายบิลภายในกรม(หนี้สิน)
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129



130



บันทึกโอนขายบิลข้ามกรม
(หนี้สิน)
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การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)
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การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)

133133



การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)

134134



การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)

135135



การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)

136136



การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)
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การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)
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การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)
หนี้สิน ระบุประเภท  มีดังนี้

เงินรับฝากอ่ืน (2111020199)

เจ้าหนี้อปท. (2101020101)

เจ้าหนี้อ่ืน-บุคคลภายนอก (2101020199)

เงินประกันอ่ืน (2112010199)

หนี้สินหมุนเวียนอ่ืน (2116010199)

เงินประกันอ่ืน-ระยะยาว (2208010103)

หนี้สินระยะยาวอ่ืน (2213010199)
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การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)
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การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)

141141



การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)

142142



การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)
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การบันทึกโอนขายบิลข้ามกรม(หนี้สิน)
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บันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียน
ไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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โอนขายบิล

RM
ทุนหมุนเวียน โอนไปหน่วยงานส่วนภูมิภาค

RN
ส่วนภูมิภาค

โอนไปทุนหมุนเวียน
(ไม่ทราบประเภทเงินที่โอน)

RO
ส่วนภูมิภาค

โอนไปทุนหมุนเวียน
(โอนเป็นรายได้)

การบันทึกการโอนขายบิลระหว่างส่วนราชการกับทุนหมุนเวียน
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การบันทึกการโอนขายบิล (รายได้)

CR บัญชีเงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน (ผู้โอน)
DR บัญชีเงินฝากคลัง (ผู้โอน)
DR บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล  (ผู้โอน)
CR บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล  (กองทุน)
DR บัญชีเงินฝากคลัง (กองทุน)
CR บัญชีเงินฝากกองคลัง - (กองทุน)

หน่วยงานภาครัฐ

DR บัญชีเงินฝากกองคลัง - (กองทุน)
หน่วยงานภาครัฐ

CR บัญชีเงินฝากคลัง  (กองทุน)
DR บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล (กองทุน)
CR บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล (ผู้รับโอน)
DR บัญชีเงินฝากคลัง  (ผู้รับโอน)
CR บัญชีเงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน (ผู้รับโอน)

CR บัญชีเงินรับฝาก-ทุนหมุนเวียน (ผู้โอน)
DR บัญชีเงินฝากคลัง (ผู้โอน)
DR บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล  (ผู้โอน)
CR บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล  (กองทุน)
DR บัญชีเงินฝากคลัง (กองทุน)
CR บัญชีรายได้ระบุประเภท- (กองทุน)

RM

บันทึกทุนหมุนเวียนโอนขายบิล
ให้หน่วยงานส่วนภูมิภาค

RN
บันทึกหน่วยงานส่วนภูมิภาค
โอนขายบิลให้ทุนหมุนเวียน
ไม่ทราบประเภทเงินที่โอน

RO

บันทึกส่วนภูมิภาคโอนขายบิลให้
ทุนหมุนเวียนเป็นรายได้
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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1.เม่ือกดจ าลองการบนัทึกส าเร็จแลว้ไม่มี
ขอ้ผดิพลาด ใหก้ดบนัทกึข้อมูล

2.เม่ือกดบนัทึกขอ้มูล จะไดเ้ลขท่ีเอกสาร จ านวน 10 หลกั ตวัอยา่ง 1500000019
แลว้กดแสดงข้อมูล

การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค
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การบันทึกโอนขายบิลจากทุนหมุนเวียนไปหน่วยงานในส่วนภูมิภาค

159



บช.44/บช.45
การบันทึกบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย

160



ค าสั่งงาน 
Sap Logon

แบบฟอร์ม และประเภทเอกสาร 
New GFMIS

ชื่อประเภทเอกสาร

ZGL_J7 บช44 ประเภทเอกสาร J7 บันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย

ZGL_JK1
ZGL_JK2

บช43 ประเภทเอกสาร JK ปรับเงินฝากคลัง นอกงบประมาณ

ZGL_J7_CC บช45 ประเภทเอกสาร J7 บันทึกรายการปรับหมวดรายจ่ายข้ามกรม
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บันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย

162



การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

การบันทึกรายการ            
ปรับหมวดรายจ่าย 
ภายในหน่วยงาน

กรณีปรับลด/เพิม่ค่าใช้จ่ายเงนิงบประมาณ

กรณีปรับลดค่าใช้จ่ายเงนิงบประมาณปรับเพิม่
ค่าใช้จ่ายเงนินอกงบประมาณ

กรณีปรับลดค่าใช้จ่ายเงนินอกงบประมาณ
ปรับเพิม่ค่าใช้จ่ายเงนิงบประมาณ

กรณีปรับลด/เพิม่ค่าใช้จ่ายเงนินอกงบประมาณ

รหสับญัชีคา่ใชจ้า่ย

รหสังบประมาณ

รหสัแหลง่ของเงิน

รหสักิจกรรมหลกั

รหสัศนูยต์น้ทนุ
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1.ตัวอย่าง กรณีปรบัลด/เพ่ิมคา่ใชจ้่ายเงินงบประมาณ

การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

หน่วยงาน 0300300003 เบิกเงินงบประมาณ เลขที่เอกสาร 3200000001 ค่าจ้างเหมาบริการ-บุคคลภายนอก (5104010112) 
รหัสงบประมาณ 03003290005002000000 รหัสกิจกรรมหลัก 03003640177500000 จ านวนเงิน 50,000 บาท 

ต่อมาตรวจสอบพบว่า ต้องเบิกค่าใช้จ่ายจากเงินงบประมาณ รหัสงบประมาณ 03003140005002000000
รหัสกิจกรรมหลัก 03003640177700000

ให้หน่วยงาน เรียกรายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ NFMA55 
ทั้งก่อนและหลัง ปรับปรุงหมวดรายจ่าย (J7) เพื่อตรวจสอบยอดการใช้จ่ายงบประมาณ
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การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน
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การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

รายละเอียด รหัสงบประมาณที่
ปรับลด ค่าใช้จ่าย

รหัสงบประมาณที่
ปรับเพิ่ม ค่าใช้จ่าย

PK เครดิต เดบิต

รหัสบัญชีแยกประเภท 5104010112 5104010112

จ านวนเงิน 50,000 50,000

รหัสศูนย์ต้นทุน 0300300003 0300300003

รหัสแหล่งของเงิน 6411230 6411230

รหัสกิจกรรมหลัก 03003640177500000 03003640177700000

รหัสงบประมาณ 03003290005002000000 03003140005002000000

ตัวอย่างการบันทึกรายการ : เลขที่เอกสารขอเบกิ 3200000001
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การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน
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การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

169



การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

170



การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

171



การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

1.เม่ือกดจ าลองการบนัทึกส าเร็จแลว้ไม่มี
ขอ้ผดิพลาด ใหก้ดบนัทกึข้อมูล

2.เม่ือกดบนัทึกขอ้มูล จะไดเ้ลขท่ีเอกสาร จ านวน 10 หลกั ตวัอยา่ง 0100001686
แลว้กดแสดงข้อมูล
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การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน
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การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน
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การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

175



การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

176



การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

177



การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

178



การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน
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การบันทึกรายการปรับหมวดรายจ่าย ภายในหน่วยงาน

180



การบันทึกปรับหมวดรายจ่าย 
ข้ามหน่วยงาน

181



การบันทึก
ปรับหมวดรายจ่าย 

ข้ามหน่วยงาน

กรณีเบกิเงนิเดอืนล่วงล า้

กรณีเงนิทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภยัพบัิตกิรณีฉุกเฉิน

182



1.ตัวอย่าง กรณีเบิกเงินเดือนลว่งล า้

นาย ก. ท างานอยู่ในกรม A โดยที่กรม A ท าการขอเบิกเงินเดือนเพื่อจ่ายให้ นาย ก. ของเดือนธันวาคม 2563 (ทั้งเดือน) 
แต่มีค าสั่งโอนย้ายมีผล ณ 16 ธันวาคม 2563 ให้นาย ก. ไปท างานที่กรม B ดังน้ันจากผลของค าสั่งโอน ทางกรม B 
จะต้องท าการเบิกเงินเดือนล่วงล้ าของวันที่ 16-31 ธันวาคม 2563 คืนให้กับกรม A

ตรวจสอบเงินงบประมาณ ตามรหัสงบประมาณที่ต้องการบันทึกค่าใช้จ่าย (หน่วยงานที่จะใช้งบประมาณ บันทึกรายการ
โดยกรม B) ก่อนและหลังการบันทึกรายการ โดยเรียกรายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ NFMA55
เพื่อตรวจสอบยอดการใช้งบประมาณ (เบิกจ่าย)
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ตัวอย่างการบันทึกรายการ : เลขที่เอกสารขอเบกิ 3600000272

รายละเอียด หน่วยงานตัดงบใหม่
(กรม B) เพิ่มค่าใช้จ่าย

หน่วยงานรับคืนงบประมาณ
(กรม A) ลดค่าใช้จ่าย

PK เดบิต เครดิต

รหัสบัญชีแยกประเภท 5101010101 5101010101

จ านวนเงิน 4,000 4,000

รหัสศูนย์ต้นทุน 0300200005 0300300003

รหัสแหล่งของเงิน 6411110 6411110

รหัสกิจกรรมหลัก 03002640162000000 03003648155200000

รหัสงบประมาณ 03002140702001000000 03003290005001000000
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1.เม่ือกดจ าลองการบนัทึกส าเร็จแลว้ไม่มี
ขอ้ผดิพลาด ใหก้ดบนัทกึข้อมูล

2.เม่ือกดบนัทึกขอ้มูล จะได ้เลขท่ีเอกสารตดังบ จ านวน 10 หลกั ตวัอยา่ง 0100000015 
เลขท่ีเอกสารคืนงบ จ านวน 10 หลกั ตวัอยา่ง 0100001637

แลว้กดแสดงข้อมูล
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เมื่อได้เลขที่เอกสารจากระบบแล้ว ให้แจ้งกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ-จ่ายเงินภาครัฐ) เพื่อผ่านรายการ โดยส่วนราชการ
ต้องแจ้งเลขที่เอกสารตัดงบ และเลขที่เอกสารคืนงบให้ชัดเจน และต้องแจ้งการผ่านรายการส าหรับเลขที่เอกสารตัดงบก่อน 
เนื่องจากระบบมีการตรวจสอบว่าจะต้องผ่านรายการเอกสารตัดงบก่อนเสมอ แล้วจึงผ่านรายการเอกสารคืนงบต่อไป

หากเกิดข้อผิดพลาดในการบันทึกรายการ บช.45 เอกสารประเภท J7 – บันทึกปรับปรุงหมวดรายจ่าย ข้ามหน่วยงาน
ต้องแจ้งกรมบัญชีกลาง เพื่อกลับรายการ ส่วนราชการไม่สามารถกลับรายการเองได้

197



และการกลับรายการ
การค้นหาเอกสาร

198



การค้นหาเอกสาร
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ระบุเลขที่ใบบันทึกรายการบัญชี
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เลือกรายการเอกสาร
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รายละเอียดเอกสารที่ค้นหา

202



ค้นหาตามเง่ือนไขอื่น

203



ค้นหาจากการประเภทเอกสาร

204



รายละเอียดเอกสารที่ค้นหา

205



การกลับรายการเอกสาร

สามารถกลบัรายการไดเ้ฉพาะแบบฟอรม์
ตามสิทธ์ิท่ีหน่วยงานไดร้บั
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ระบบแสดงหน้าจอกลับรายการ

207



รายละเอียดเอกสารที่ค้นหา

208



ระบุเหตุผลในการกลับรายการ
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รายละเอียดการกลับรายการ
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รายละเอียดการกลับรายการ
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การกลับรายการเอกสาร SW

212



การกลับรายการเอกสาร SW

213



การกลับรายการเอกสาร SW

214



ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป

รายงาน
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รายงานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป

216



รายงานงบทดลอง – หน่วยเบิกจ่าย NGL_TB_PMT (Y_DEV_80000030/ZGL_MVT_MONTH)
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รายงานงบทดลอง – หน่วยเบิกจ่าย NGL_TB_PMT (Y_DEV_80000030/ZGL_MVT_MONTH)

218
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รายงานแสดงเอกสารทางบญัชี NFI_DISPLAY (FB03)
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รายงานแสดงเอกสารทางบญัชี NFI_DISPLAY (FB03)
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รายงานแสดงเอกสารทางบญัชี NFI_DISPLAY (FB03)
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รายงานแสดงเอกสารทางบญัชี NFI_DISPLAY (FB03)



รายงานแสดงเอกสารทางบญัชี NFI_DISPLAY (FB03)
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รายงานแสดงเอกสารทางบญัชี NFI_DISPLAY (FB03)
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รายงานแสดงเอกสารทางบญัชี NFI_DISPLAY (FB03)

227



รายงานแสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป NFI_DISPLAY_L (FBL3N)
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รายงานแสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป NFI_DISPLAY_L (FBL3N)
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รายงานแสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป NFI_DISPLAY_L (FBL3N)
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รายงานแสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป-ระดบัหน่วยเบิกจ่าย

231



รายงานแสดงบรรทดัรายการบญัชีแยกประเภททัว่ไป-ระดบัหน่วยเบิกจ่าย
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